


 

                          

3 Первичный 

инструктаж 

по охране 

труда на 

рабочем 

месте 

1. Трудовой кодекс 
РФ от 
30.12.01 № 197-ФЗ, 

статьи 212, 214, 225. 

2. Постановление 

Правительств

а РФ от 

24.12.2021 N 

2464 «О 

порядке обучения 

по охране труда и 

проверки знания 

требований 

охраны труда» 

1. Программа 

первичного 

инструктажа по 

охране труда на 

рабочем месте. 

2. Журнал 

регистрации 

инструктажа по 

охране труда на 

рабочем месте 

По мере 

необходимос

ти при 

приеме на 

работу 
 

 

Директор, 

заместители 

директора , 

Заведующий 

хозяйством, 

учителя: 

химии, 

физики, 

информатики, 

биологии, 

физической 

культуры, 

технологии- при 

проведении 

занятий 

4 Повторный 

инструктаж по 

охране труда 

1. Трудовой кодекс 
РФ от 

30.12. 01 № 197-ФЗ, 

статьи 212,214,225. 

2. Постановление 

Правительств

а РФ от 

24.12.2021 N 

2464 «О 

порядке обучения 

по охране труда и 

проверки знания 

требований 

охраны труда» 

1. Журнал 

регистрации 

инструктажа по 

охране труда на 

рабочем месте 

Не реже 

одного раза в 

6 месяцев 

Директор, 

заместители 

директора , 

Заведующий 

хозяйством, 

учителя: химии, 

физики, 

информатики, 

биологии, 

физической 

культуры, 

технологии- при 

проведении 
занятий 

5 Внеплановый 

инструктаж по 

охране труда 

1.Трудовой кодекс 
РФ от 
30.12.01 № 197-ФЗ, 

статьи 212, 214, 225. 
2. Постановление 

1. Журнал 

регистрации 

инструктажа по 

охране труда на 

рабочем месте 

По мере 

необходимости 

Директор, 

заместители 

директора , 
Заведующий 



  Правительств

а РФ от 

24.12.2021 N 

2464 «О 

порядке обучения 

по охране труда и 

проверки знания 

требований 

охраны труда» 

  хозяйством, 
учителя: 

химии, 

физики, 

информатик

и, 

биологии, 

физической 

культуры, 

технологии

- при 

проведении 
занятий 

6 Целевой 

инструктаж по 

охране труда 

1. Трудовой кодекс 
РФ от 
30.12. 01 № 197-ФЗ, 

статьи 212,214,225. 

2. Постановление 

Правительств

а РФ от 

24.12.2021 N 

2464 «О 

порядке обучения 

по охране труда и 

проверки знания 

требований 
охраны труда» 

1. Приказ 

руководителя о 

назначении 

ответственных лиц 

за проведение 

разового 

мероприятия. 

2. Журнал 

регистрации 

инструктажа по 

охране труда на 

рабочем месте 

По мере 

необходимости 

Директор, 

заместители 

директора , 

Заведующий 

хозяйством 

7 Обучение и 
проверка 

знаний по 

охране труда 

1. Трудовой Кодекс 
РФ от 

30.12.01 № 197-ФЗ. 

статьи 

212,214,219,225. 

2. Постановление 

Правительств

а РФ от 

24.12.2021 N 

2464 «О 

порядке обучения 

по охране труда и 

проверки знания 

требований 

охраны труда» 

1. Приказ 

руководителя о 

назначении 

комиссии для 

проверки знаний по 

охране труда. 

2. проверка знаний 

на 

компьютер 

(электронные 

билеты) 

3. обучение по ОТ в 

образовательной 

организации 

4. Удостоверения о 

проверке знаний по 

охране труда. 

7. Журнал учета 

выдачи 

удостоверений по 

охране 

По мере 

необходимости 

По мере 

необходимости 

По мере 

необходимости 

Один раз в 3 года, 

вновь 

назначенных - в 

течение месяца 

Один раз в 3 года, 

вновь 

назначенных - в 
течение месяца 

Специалист по 

охране труда 



   труда.   

8 Разработка и 

утверждение 

инструкций по 

охране труда 

1. Трудовой Кодекс 
РФ от 
30.12.01 № 197-ФЗ, 

статья 

212 

2. Приказ Минтруда 

России от 

29.10.2021 N 772н 

«Об утверждении 

основных требований 

к 

порядку 

разработки и 

содержанию 

правил и 

инструкций по 

охране труда, 

разрабатываемы

х 

работодателем» 

1. Приказ 

руководителя о 

назначении 

ответственных 

лиц за 

разработку 

инструкция по 

охране труда. 

2. Перечень 

инструкций по 

охране труда 

3. Инструкции 

по охране 

труда для всех 

профессий и 

рабочих мест 

4. Журнал 

учета 

инструкций по 

охране труда 

5. Журнал 

учета выдачи 

инструкций по 

охране труда 

5. Приказ 

руководителя об 

утверждений 

инструкций по 

охране труда 

6. Приказ 

руководителя о 

продлении срока 

действия 

инструкций по 

охране труда 

По мере 

необходимости 

По мере 

необходимости 

Один раз в 5 лет 

По мере 

необходимости 

По мере 

необходимости 

По мере 

необходимости 

По мере 

необходимости 

Директор, 

Заведующий 

хозяйством 

9 Проверка 

наличия 

журналов по 

ОТ и их 

заполнение 

ГОСТ 12.0.004-90 
«ССБТ. 
Организация 

обучения 

безопасности 

труда. Общие 
положения». 

Журналы 

регистрации 

вводного 

инструктажа, 

инструктажа на 

рабочем месте по 

охране труда 

Январь, сентябрь Специалист по 

охране труда 

10 Периодический 

медицинский 

осмотр 

работников 

См. п. 1 Поименный список 
лиц, 
подлежащих 

периодическим 

медицинским 

осмотрам 

В соответствии с 

должностями - 

ежегодно 

Специалист по 

охране труда , 

руководители 

подразделений 



11 Медицинский 
осмотр 

учащихся 

приказ 

Министерства 

здравоохране

ния 

Российской 

Федерации от 10 

августа 2017 г. 

N 514н 

1. Медицинские 

карты на детей 

Журнал «Листок 

здоровья» в каждом 

здании 

В 

соответствии 

с возрастом 

Ежегодно 

перед 

началом 

учебного 

года 

КГБУЗ 
«Романовская 
ЦРБ» 



12 Выборы 
уполно

моченн

ых по 

охране 

труда 

1. Трудовой Кодекс РФ от 
30.12.01 № 197-ФЗ 

2. Постановление 

Министерства труда РФ от 

08.04.94 № 30 «Об 

утверждении 

Рекомендаций по 

организации работы 

уполномоченного по охране 

труда профессионального 

союза или трудового 
коллектив 

Протокол 

собрания 

профсоюза или 

трудового 

коллектива по 

выборам 

уполномоченных 

(доверенных) 

лиц по охране 

Труда 

Приказ руководителя 

Не чаще 

одного 

раза в 2 

года 

Профком 

13 Создание 

комиссии по 

охране 

труда 

1. Трудовой кодекс РФ от 
30.12.01 № 197-ФЗ, 

статья 218. 

2. Приказ Минтруда России 

от 22.09.2021 N 

650н «Об утверждении 

примерного 

положения о комитете 

(комиссии) по охране труда 

1. Приказ 

руководителя 

о создании 

комиссии по 

охране труда 

2. Положение 

о комиссии по 

охране труда. 

3. План работы 

комиссии по 

охране труда 

По мере 

необходимости 

По мере 

Необходимост

и ежегодно 

 

 

комиссия по 
ОТ 

14 Организация 
Админи

стратив

но- 

обществ

енного 

контрол

я по 

охране 

труда 

1. Трудовой кодекс РФ от 
30.12.01 № 197-ФЗ, 

статья 218. 

2. Положение об 

административно

- общественном 

контроле по охране труда в 

учреждениях 

образования 

(утверждено 

постановлением 

Президиума ВЦСПС от 
01.07.87 №7) 

1. Система 
управления школой 

2. Приказ 

руководителя 

о состоянии 

охраны труда 

в школе. 

В соответствии 

с должностями 

Один раз в 6 

месяцев 

Специалист 

по охране 

труда, 

комиссия по 

охране 

труда 

15 Создание 

службы 

охраны 

труда 

1. Трудовой кодекс РФ от 
30.12.01 № 197-ФЗ, 

статья 217. 

1. Приказ 
руководителя о 
назначении 

специалиста по 

охране труда 

По мере 
необходи

мости 

Ежегодно 

директор 





  2. Приказ Министерства 

труда и социальной 

защиты Российской 

Федерации от 31 января 

2022 

г. N 37 «Об утверждении 

рекомендаций по 

структуре службы 

охраны труда в 

организации и 

по численности работников 

службы охраны 

труда» 

2. Приказ 

руководителя 

о назначении 

лиц, 

ответственных за 

организацию 

безопасной 

работы 

3. Положение об 

организации работы 

по 

охране труда и 

обеспечению 

безопасности 

образовательного 

процесса 
4. Должностные 

обязанности по 

охране труда 

руководителей и 

специалистов с их 

личными 

подписями 

По мере 

необходи

мости 

Ежегодно 

 

16 Планирован

ие 

мероприяти

й по охране 

труда 

1. Трудовой кодекс 

Российской Федерации, 

2. Федеральным законом 

от 29 декабря 2012 

года № 273-ФЗ «Об 

образовании в 

Российской Федерации», 

3. Приказом 

Министерства труда и 

социальной защиты 

Российской Федерации 

от 29 октября 2021 года 

N 776н «Примерное 

положение о системе 
управления 

охраной труда» 

1. План 

мероприятий по 

улучшению 

условий охраны 

труда. 

Ежегодно Директор и 

комиссия по 

ОТ 

17 Заключение 

коллективно

го договора 

между 

работодател

ем и 

работникам

и 

1. Трудовой кодекс РФ от 

30.12.01 № 197-ФЗ, 

статьи 9,27, 36-44, 50 

2. Письмо Департамента 

охраны труда 

Коллективн

ый договор 

соглашение 

Заключается на 

срок от 1 

года до 3 

лет 

Общее 

собрание 



  Министерства труда РФ от 
23.01.96 № 38-11 

«Рекомендации по учету 

обязательств 

работодателя по условиям 

труда и охране труда в 

трудовом и коллективном 

договорах» 

   

18 Заключение 

соглашения 

по 

охране 

труда между 

работодател

ем и 

профсоюзны

м 

комитетом 

Приказ Минтруда России от 

29.10.2021 N 771н 

«Об утверждении 

Примерного 

перечня ежегодно 

реализуемых 

работодателем 

мероприятий по 

улучшению условий и 

охраны труда, ликвидации 

или снижению уровней 

профессиональных 

рисков либо недопущению 

повышения их 
уровней» 

1. Соглашени

е по охране 

труда 

2. Акт проверки 

выполнения 

соглашения по 

охране труда 

Ежегод

но 

Один 

раз в 

год 

Спе

циал

ист 

по 

охра

не 

труда, 

председат

ель 

профкома 

19 Разработка и 

утверждение 

Правил 

внутреннего 

трудового 

распорядка 

1. Трудовой кодекс РФ от 
30.12.01 № 197-ФЗ, 

статьи 189,190. 

3. Приказ Министерства 

просвещения СССР от 

23.12.85 № 223 «Об 

утверждении правил 

внутреннего 

трудового распорядка 

для 

работников 

общеобразовательных 

школ системы 

Министерства 

просвещения СССР» 

Правила внутреннего 

трудового распорядка 

По мере 

необходи

мости 

Директор 



20 Лицензиров

ание 

образовател

ьной 

деятельност

и 

1. Федеральный закон 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в 

Российской Федерации» в 

редакции от 29.12.2017 года 

статья 91. 

Заключение о 

соблюдении 

законодательных и 

иных нормативных 

актов об 

охране труда 

По мере 

необходимо

сти 

Директор 

21 Обеспечени

е 

работников 

и 

обучающихс

я 

спецодеждо

й, 

спецобувью 

и другими 

средств

ами 

индиви

дуально

й 

защиты 

1. Трудовой кодекс 
Российской Федерации от 

30.12.2001 № 197-ФЗ, 

2. Федеральным законом 

от 12.01.1996 № 7-ФЗ 

«О 

некоммерческих 

организациях», 

3. Федеральным законом 

от 28.12.2013 № 426-ФЗ 

«О специальной оценке 

условий труда», 

4. Приказом 

Минздравсоцразвития 

России от 

17.12.2010 № 1122н «Об 

утверждении типовых 

норм бесплатной выдачи 

работникам смывающих 

и (или) обезвреживающих 

средств и стандарта 

безопасности труда 

«Обеспечение 

работников смывающими 

и (или) 

обезвреживающими 

средствами» 

1. Перечень работ и 
профессий, 

по которым 

должны 

выдаваться 

средства 

индивидуаль

ной защиты 

и 

номенклатур

а 

выдаваемы

х средств 

индивидуал

ьной 

защиты 

2. Личная 

карточка 

учета 

выдачи 

средств 

индивидуал

ьной 

защиты. 

По мере 

необходимо

сти По мере 

необходимо

сти 

завхоз 



23 Проведение 

специальной 

оценки 

условий 

труда 

1. Федеральный закон РФ 

N 426-ФЗ "О 

специальной 

оценке условий 

труда", 

2. приказ Минтруда России 

№33н от 24.01.2014г 

«Об утверждении Методики 

проведения 

специальной 

оценки условий 

труда, 

Классификатора вредных и 

(или) опасных 

производственных 

факторов, формы отчета о 

проведении специальной 

оценки условий труда и 

инструкции по её 

заполнению», 

3. приказ Минтруда России 

«Об организации и 

проведении 

специальной оценки 

условий труда» 

1. Приказ 

руководител

я о создании 

аттестацион

ной 

комиссии. 

2. Протокол оценки 

обеспечения 

работников 

средствами 

индивидуально

й защиты 

3 План мероприятий 

по улучшению и 

оздоровлению 

условий труда 

1 раз в 

пять лет, в 

течение 6 

месяцев 

при введении 

новой 

должности 

Комиссия по 

оценке суот 



  № 3/1 от 07.09.2017    

24 Проведение 

оценки уровней 

профессиональны 

х рисков и по 

снижению 

уровней таких 

рисков 

1. Приказ Минтруда 

России от 28.12.2021 N 

796 

«Об утверждении 

Рекомендаций по 

выбору методов 

оценки уровней 

профессиональных 

рисков и по 

снижению уровней 

таких рисков» 

2. Постановление 

Исполнительного 

комитета Профсоюза 

от 25 декабря 2020 г. 

N 5-11 

«Методические 

рекомендации по оценке 

профессиональных 

рисков в дошкольной 

образовательной 

организации и 

общеобразовательной 

организации» 

   

25 Подготовка и 

прием 

образовательного 

учреждения к 

новому 

учебному 

году 

Письмо Министерства 
образования РФ № 

22-06- 723 от 

22.06.2000 «Об 

осуществлении 

контрольных 

функций органов 

управления 

образованием» 

1. Акт 

готовности 

образовательного 

учреждения к 

новому учебному 

году 

2. Акты-

разрешения на 

ввод в 

эксплуатацию 

оборудования в 

учебных 

мастерских и 

лабораториях. 

3. Журнал 

регистрации 

результатов 

испытаний 

спортивного 

инвентаря, 

оборудования и 

вентиляционных 

устройств 

спортивных 

залов. 
4. Акты-

разрешения на 

Ежегодно 

перед 

началом 

учебного 

года 

Ежегодно 

перед 

началом 

учебного 

года 

Ежегодно 

перед 

началом 

учебного 

года 

Ежегодно 

перед 

началом 

учебного 

года 

Для вновь 

организованны

х и 

реконструиров

анн 

комисс

ия по 

подгото

вке 

школы к новому 

учебному 

году 



   проведен

ие 

занятий в 

учебных 

мастерск

их и 

спортивн

ых залах. 

5. Акты-

разрешения на 

проведение 

занятий в 

кабинетах 

физики, химии, 

биологии, 
информатики,ОБ
Ж 

ых  

26 Выполнение 

правил 

пожарной 

безопасности 

1. Федеральный 

закон от 22.07.2008 

№ 123-ФЗ 

«Технический регламент 

о требованиях пожарной 

безопасности», в ред. 

Федеральных законов от 

10.07.2012 N 117-ФЗ, от 

02.07.2013 N 185-ФЗ, от 

23.06.2014 N 160-ФЗ, от 

13.07.2015 N 234-ФЗ, от 

03.07.2016 N 301-ФЗ, от 

29.07.2017 N 244-ФЗ, от 

27.12.2018 N 538-ФЗ, от 

30.04.2021 N 117-ФЗ, от 

14.07.2022 N 276-ФЗ) 

1. Приказ 

руководите

ля о 

назначении 

ответствен

ных лиц за 

пожарную 

безопасность 

2. Приказ 

руководител

я о 

противопож

арном 

режиме в 

учреждении 

3. Приказ 

руководи

теля о 

создании 

добровол

ьной 

пожарной 

дружины 

4. Инстр

укция о 

мерах 

пожарн

ой 

безопас

ности 

5. План 

противопо

жарных 

мероприят

ий 

6. Инстр

По мере 

необходи

мости По 

мере 

необходи

мости По 

мере 

необходи

мости 

Один раз в 

5 лет 

Ежегодно 

По мере 

необходи

мости По 

мере 

необходи

мости 

Один раз 

в 6 

Месяцев 

По мере 

необходи

мости По 

мере 

ответственн

ые за 

состояние 

ПБ в школе, 

завхоз, 

Специали

ст по 

охране 

труда 



укция о 

порядке 

действий 

персонал

а по 

обеспечению 

безопасной и 

быстрой 

эвакуации людей 



   при пожаре 
7. План 

проведени

я 

тренировк

и по 

эвакуации 

людей при 

пожаре 

8. Журна

л 

регистра

ции 

противоп

ожарног

о 

инструкт

ажа 

10. Журнал 

учета 

первичных 

средств 

пожаротушен

ия 

11. Акт 

технического 

обслуживания и 

проверки 

внутренних 

пожарных 

кранов 

12. Акт 

проверки 

пожарного 

гидранта на 

водоотдачу 

13. Акт обработки 

деревянны

х 

конструкц

ий 

чердачного 

помещения 

огнезащит

ным 

составом 

14. Акт 

проверки 

состояния 

огнезащитно

й обработки 

деревянны

х 

необходимост

и Один раз в 6 

месяцев 

Один раз в 6 

месяцев 

Один раз в 3 

года Один раз 

в б месяцев 

 



конструкц

ий 

чердачного 

помещения 

15. Акт проверки 

работоспособности 

автоматичес

кой 

пожарной 

сигнализаци

и 

27 Выполнен

ие правил 

электробез

опасност и 

1. Постановление 
правительства РФ 

от 20.07.2013 г. 

№610 « О 

федеральном 

государственном 

энергетическом 

надзоре» 

2. Приказ 

Министерства 

труда и 

социальной 

защиты 

Российской 

1. Приказ 

руководите

ля о 

назначении 

лица, 

ответственног

о за 

электрохозяйс

тво и лица, 

замещающего 

его в период 

длительного 

отсутствия 

(отпуска, 

командировки

, болезни). 
2. Протоколы 

проверки 

ежегодно Директор, 
ответственный 

за 

электрохозяйств

о 



  Федерации от 

15 декабря 2020 

г. N 903н в ред. 

Приказа Минтруда 

РФ от 29.04.2022 N 

279н «Об 

утверждении 

правил по охране 

труда при 

эксплуатации 

электроустановок» 

сопротивления 

изоляции 

электросети и 

заземления 

оборудования. 

3. Составление 

договора по 

обслуживанию с 

РЭС. 

  

28 Расследование 

и учет 

несчастных 

случаев на 

производстве 

1. Приказ 

Минтруда от 

20.04.2022 № 

223н «Об 

утверждении 

Положения об 

особенностях 

расследования 

несчастных 

случаев на 

производстве в 

отдельных 

отраслях и 

организа

циях, 

форм 

документ

ов, 

соответ

ствующ

их 

класси

фикато

ров, 

необхо

димых 

для 

расследования 

несчастных 

случаев на 

производстве». 

 

1 Извещение о 

групповом 

несчастном 

случае 

(тяжелом 

несчастном 

случае, 

несчастном 

случае со 

смертельным 

исходом) 

2 Сообщен

ие о 

страховом 

случае. 

3 Приказ 

руководит

еля о 

назначени

и 

комиссии 

по 

расследовани

ю 

несчастного 

случая на 

производстве 

4. Акт о 

несчастном 

случае на 

производстве 

(форма Н-1) 

5. Журна

л 

регистра

ции 

несчастн

ых 

случаев 

на 

производ

стве 

В течение суток В 

течение суток В 

течение суток В 

течение суток 

Специалист по 
ОТ 



  3. 

Постановлени

ем Минтруда 

России от 

24.10.2002 № 

73 «Об 

утверждении форм 

документов, 

необходимых для 

расследования и 

учета несчастных 

случаев на 

производстве, и 

положения об 

особенностях 

расследования 

несчастных случаев на 

производстве в 

отдельных отраслях и 

организациях» 

   

29 Расследовани

е и учет 

микротравм 

на 

производстве 

1. Приказ Минтруда 

России от 15.09.2021 

N 632н 

«Об утверждении 

рекомендаций по учету 

микроповреждений 

(микротравм) 

работников» 

1. Справка 
о рассмотрении причин 

и 

обстоятельств, 

приведших к 

возникновению 

микроповреждения 

(микротравмы) 

работника 

2. Заполнение 

Журнала учета 

микроповреждени

й 

(микротравм) 

работников 

В течение 
суток 

Уполномоч

енное лицо 

обеспе

чивает 

регист

рацию 

в 

Журна

ле 

соответству

ющих 

сведений, а 

также с 

участием 

руководител

я 

структурног

о 

подразделения 

30 Расследо

вание и 

учет 

профессиональны

х заболеваний 

1. Положение о 
расследовании и 

учете 

профессиональных 

заболеваний 

(утверждено 

постановлением 

Правительства РФ № 

967 от 15.12.2000) (с 

изменениями 

на 10 июля 

2020 года). 

2. Приказ Минздрава 

РФ № 176 от 28.05.01 

1. Медицинское 

заключение о 

наличии 

профессиональ

ного 

заболевания. 

2. Приказ 

работодателя о 

назначении 

комиссии по 

расследованию 

профессиональ

ного 

заболевания. 

В 

течение 

трех 

дней 

В 

течение 

десяти 

дней 

В 

течение 

трех 

дней 

Специалист по 
ОТ 



«О 3. Акт о случае 
Профессионального 



  совершенствовании 
системы 

расследования и 

учета 

профессиональных 

заболеваний в 

Российской Федерации» 

(с изменениями на 15 

августа 2011 года) 

3. Приказ 

Роспотребнадзора 

№ 684 от 27.07.2011 "О 
совершенствовании 

учета и расследования 

случаев 

профессиональных 

заболеваний» 

заболевания   

31 Расслед

ование и 

учет 

несчаст

ных 

случаев 

с 

обучавш

имися и 

воспита

нниками 

1. Приказ 
Минобрнауки 
России от 27.06.2017 

N 602 "Об утверждении 

Порядка расследования 

и 

учета несчастных 

случаев с 

обучающимися во 

время пребывания в 

организации, 

осуществля

ющей 

образовател

ьную 

деятельност

ь" 

 

1. Приказ 

директора 

о 

назначени

и 

комиссии 

по 

расследовани

ю 

несчастного 

случая 

2. Запрос в 

учреждение 

здравоохранени

я о характере и 

степени 

тяжести 

повреждений у 

пострадавшег

о при 

несчастном 

случае во 

время учебно-

воспитательн

ого процесса 

3. Акт 

специ

ально

го 

рассл

едова

ния 

несча

стног

о 

случа

Немедленно 
В течение 

суток 

Немедлен

но 

В течение 

трех суток 

В течение 

10 дней По 

окончании 

рассле

довани

я По 

оконча

нии 

рассле

довани

я По 

оконча

нии 

срока 

лечени

я 

После 

утвержден

ия акта по 

форме 

Ежегодно 

Специалист по 
ОТ 



я 

4. Перечень 

мероприятий 

по 

предупрежде

нию 

несчастных 

случаев 

5. Акт о 

несчастном 

случае с 

учащимся 

(воспитанник

ом) учебно-

воспитательно

го 

учреждения 

(форма Н-2) 

6. Приказ 
руководителя по 



   результатам расследования 

несчастного случая 

7. Сообщение о 

последствиях несчастного 

случая с пострадавшим 

8. Журнал регистрации 

несчастных 

случаев с учащимися 

(воспитанниками 

  

 


